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ANEXO 4: Modelo de termos de referência do facilitador
Nota preliminar: estes TdR são particularmente relevantes para facilitadores contratados no âmbito do Programa de Apoio à GIRH do ODS 6 (destacado em texto a vermelho). Outros Pontos Focais podem usar o modelo e adaptá-lo para as suas finalidades.
Calendário e produtos finais
O facilitador, se contratado para implementar a consulta às partes interessadas a fim de preencher o inquérito sobre o ODS 6.5.1, deve seguir algumas etapas padronizadas, que podem ser ajustadas segundo as condições do país em questão pelo Ponto Focal nacional do ODS 6.5.1, seja nas fases de preparação, de consulta ou de entrega. 
	Fase do processo
	Dias-pessoa necessários estimados
	Produtos finais/resultados esperados

	Preparação
	1 dia

	· Material de pré-leitura para os participantes recolhido e preparado
· Lista de participantes e convites preparados (a serem enviados de preferência pelo Ponto Focal do ODS 6.5.1)
· Logística facilitada (em coordenação com o Ponto Focal do ODS 6.5.1), incluindo local e/ou plataforma de alojamento online
· Agenda do workshop elaborada

	Consulta
	2-3 dias

	· Respostas das partes interessadas ao inquérito recolhidas e compiladas no inquérito
· Comentários das partes interessadas no inquérito enviados a todos os participantes no processo

	Entrega
	1-2 dias

	· Versão final do inquérito sobre o 6.5.1 preparada para revisão e validação pelo Ponto Focal do 6.5.1
· (Para países assistidos pelo Programa de Apoio à GIRH do ODS 6) Relatório de Consulta às Partes Interessadas elaborado e enviado para o Ponto Focal do ODS 6.5.1



Pormenores das atividades
Recomenda-se que o facilitador siga meticulosamente o processo sugerido conforme pormenorizado no Manual de Consulta a Partes Interessadas do ODS 6.5.1 e use as informações contidas no Portal de Dados de GIRH. Em todos os momentos, o papel do facilitador é de apoio ao Ponto Focal do ODS 6.5.1 na facilitação do processo de consulta e na conclusão do inquérito ao indicador 6.5.1 dos ODS. As atividades por fase podem ser resumidas da seguinte forma:

(i) Na fase de preparação:  
1. Recolher e analisar informações relevantes para o contexto nacional, conforme mencionado no Manual de Consulta a Partes Interessadas do ODS 6.5.1.  
2. Conceber o processo de consulta, incluindo os locais e datas dos workshops presenciais, online ou híbridos e/ou outros meios de consulta, considerando os recursos disponíveis, as circunstâncias do país e os mecanismos comuns de envolvimento. Se todo o processo de consulta ou segmentos do mesmo forem realizados virtualmente, o facilitador deverá, de preferência, ter experiência na facilitação de reuniões online e, em qualquer caso, deverá familiarizar-se com as melhores práticas nesse campo. 
3. Preparar uma lista de participantes a convidar para o processo, levando em conta os critérios de diversidade setorial e de outras naturezas e usando as diretrizes de participação e inclusão da Secção 2 do Manual de Consulta a Partes Interessadas. Os convites aos participantes devem ser enviados pelo Ponto Focal do ODS 6.5.1.  
4. Assegurar que o convite e a pré-leitura sejam enviados a todos os participantes com antecedência suficiente para facilitar a sua participação no processo. O período entre o envio do convite e a realização do processo pode variar de país para país, mas, em geral, o convite deve ser enviado aos participantes pelo menos duas semanas antes de qualquer evento. 
5. Entre outros meios de consulta, poderá ser necessário que o facilitador organize previamente uma sessão de socialização presencial ou virtual, com todos os participantes ou um subconjunto dos mesmos, por forma a assegurar que tenham um bom entendimento do inquérito, do seu significado e da metodologia a seguir. 
(ii) Na fase de consulta:  
6. Facilitar o processo de consulta e a concretização dos seus objetivos, sob a chefia do Ponto Focal do ODS 6.5.1 ou do responsável de mais alto nível do governo que participe na consulta, tendo em mente as diretrizes descritas no Manual de Consulta a Partes Interessadas do ODS 6.5.1.
7. Assegurar que as pontuações e os dois campos narrativos sejam preenchidos para todas as perguntas.  
 (iii) Na fase de entrega:
8. Reunir com o Ponto Focal do 6.5.1 para finalizar a pontuação e o conteúdo do inquérito, incluindo os respetivos anexos. O Ponto Focal do ODS 6.5.1 terá a palavra final sobre as pontuações e o conteúdo do inquérito.  
9. (Para países assistidos pelo Programa de Apoio à GIRH do ODS 6) Enviar a versão preliminar do relatório de consulta às partes interessadas ao Ponto Focal do ODS 6.5.1 para revisão e aprovação e, uma vez aprovado, enviá-lo ao Programa de Apoio à GIRH do ODS 6 pelo endereço sdg6iwrmsp@gwp.org.
10. Proceder a seguimento com o Ponto Focal do ODS 6.5.1 até que o inquérito concluído seja enviado ao PNUA. A secção 6 do Guia de Monitorização do Indicador 6.5.1 dos ODS contém pormenores sobre o processo de entrega. 
Curso de formação online para facilitadores sobre o ODS 6.5.1
Está disponível um Curso de formação online para facilitadores sobre o ODS 6.5.1 aqui. Para países diretamente assistidos pelo Programa de Apoio à GIRH do ODS 6, será obrigatória uma nota de aprovação de pelo menos 60% para ser credenciado como facilitador. Será emitido um certificado para todos os participantes aprovados. Prevê-se que o curso online demore cerca de 4 a 6 horas a concluir, destinando-se a testar as competências básicas e os conhecimentos de que o facilitador necessitará.  
Dúvidas?  
Se tiverem alguma dúvida metodológica ou concetual sobre o conteúdo do inquérito, os facilitadores podem contactar o Serviço de Apoio para o 6.5.1 pelo endereço (iwrmsdg651@un.org). Se houver dúvidas acerca da abordagem à consulta de várias partes interessadas, podem ser enviadas para o endereço sdg6iwrmsp@gwp.org. 
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